
 

 
 

 
 

SharePoint for Power User 
   خلاصه :

این دوره تخصصی به منظور مدیریت پیشرفته محتویات و دانش با استفاده از راهکار ها و فناوری های موجود در شیرپوینت طراحی شده است. 
ری برای نگهداری اطلاعات و رکورد های مدیریت محتویات، مدیریت بانک واژگان و ساختار طبقه بندی اطلاعات در سازمان، بایگانی و سیاست گذا
 سازمان و معماری و نحوه دسترسی کاربران به اطلاعات از جمله مباحث مطرح شده در این درس می باشد.

 

 ساعت 52دوره:  مدت

 کاربری شیرپوینتتسلط کامل به  نياز: پيش

 ر مدیریت سایتهای شیرپوینتیو سرپرست واحدها و تیم های کاری به منظوشیرپوینت  حرفه ایکاربران  مخاطب:

 اهداف دوره:

 تسلط کامل به مفاهیم کاربری شیرپوینت-

 پیاده سازی و مدیریت سایتهای شیرپوینتی-

 کنترل سایتها و کاربران شیرپوینتی )ویژه سرپرستان و مدیران واحد(-

 در انتهای این دوره دانشجویان قادر خواهند بود:

به سادگی میتوان مدیریت یک سایت با تمامی زیرمجموعه های آن را به عهده بگیرید و همچنین از انجام فعالیتی  پس از گذراندن این دوره دانشپذیر
 همچون مدیریت دسترسی ها و درک پیوستگی ها و وراثت ها به طور کامل برآید.

 دوره: سرفصل

Module 1: SharePoint 2013 Introduction 
o SharePoint Versions 
o Role of SharePoint  
o SharePoint Features 
o Team Site Layout and Navigation 
o Basic SharePoint Features 

Module 2:  List Basics 
o SharePoint 2013 Features 
o List Templates  
o Creating Lists  
o Deleting and Recycling Lists 
o List columns  
o Column Validation 
o Sort and Filter List 
o Versioning of Data 
o Basic List Management 

Module 3: Library Basics 
o Library Templates 
o Creating Libraries 
o Managing Documents and Versioning 

Module 4: Working with Lists and Library Views 
o Default Views 
o Custom Views 

Module 5: Page Content 
o Wiki Library Pages 
o Web Part Pages 
o Working with Web Parts 

Module 6:Working with Sites 



                                                                                                                                                                                                                           
 

o Site Templates 
o Creating Sites 
o Site Navigation 

Module 7: Office Integration 
o Excel Integration 
o Outlook Integration 
o Access  
o Integration 
o SharePoint Workspaces 

Module 8: Managing SharePoint Site Permissions 
o Authentication vs.Authorization 
o SharePoint Groups 
o Assigning Permissions 
o Permission Levels 
o Permissions Inheritance 

Module 9: Site Administration 
o Basic Site Administration 


