
 کارشناس فناوري اطلاعات

 شاخص هاي کلیدي از نظر کارفرما

 سال سابقه کار در گروه شغلی مشابه 3

 کارشناسی کامپیوتر ، فناوري اطلاعات یا مهندسی برق

Windows Server - پیشرفته/CCNA - پیشرفته/MTCNA - پیشرفته/A+ - پیشرفته/Network+ - پیشرفته 

 متوسطبالاتر از -زبان انگلیسی

 

 شرح شغل و وظایف

 پشتیبانی سخت افزاري و نرم افزاري کامپیوترها، ماشین هاي اداري و سامانه هاي ارتباطاتی (تلفن و اینترنت)

 پشتیبانی اکتیو و پسیو شبکه داخلی

 تعریف شناسه کاربري جدید و اعمال سطوح دسترسی سیستمی در دامین و تحویل سخت افزار و تجهیزات به کاربر

 امکان سنجی، ارزیابی درخواست ها و ارائه پیشنهاد درخصوص نیازمندي هاي واحدها

 پیگیري خرید تجهیزات شامل گرفتن پیش فاکتور و هماهنگی با واحد انبار و واحد مالی

 انجام تعمیرات سخت افزاري قابل انجام در مجموعه و پیگیري سایر تعمیرات در بیرون از مجموعه

 رسانی نرم افزار و سخت افزارها و تجهیزات کاربراننگهداري و به روز 

 مشارکت در استقرار و پشتیبانی سیستم هاي نرم افزاري خریداري شده

 پایش عملکرد سامانه هاي نرم افزاري خریداري شده (پنل مدیریت پیام کوتاه، سامانه هاي مالی و انبار، اتوماسیون، پرتال و...)

 طی اختصاصی سامانه دوربین هاي مداربسته و ارتباطات رادیویی، تلفن و اینترنتپایش و نگهداري بسترهاي ارتبا

 مشارکت در استقرار و نگهداري سیستم هاي نرم افزاري قابل توسعه در داخل شرکت

 

 هاي مورد نیازمهارت

 و آنتی ویروس Backup ، نرم افزارهاي Virtualization مسلط به

 مسلط به رفع ایرادات کلاینت ها

 تسلط بر ویندوز سرور



 VMWARE VSPHERE آشنایی با

 CISCO تسلط بر ادوات و تجهیزات

 MIKROTIK تسلط بر ادوات و تجهیزات

 resume.cv.hr.9910@gmail.com  ارسال رزومھ بھ این ایمیل

 .صورت بگیرد ۰۹۱۲۸٤۷۹۸۰٥و   ۰۹۱۲۹۲۷۱۹۳۳و یا بھ شماره واتساپ : 
 

 

 کارشناس رسیدگی پیمان
 شاخص هاي کلیدي از نظر کارفرما

 شابهسال سابقه کار در گروه شغلی م 4

 کارشناسی مهندسی عمران ، مهندسی راه آهن یا مهندسی مکانیک یا مهندسی برق یا معماري و شهرسازي
 

 شرح شغل و وظایف
 قراردادها و آیتم هاي ساختمانآشنایی با انواع  -

 توانایی قدرت چانه زنی -

 تسلط کامل بر آئین نامه برگزاري مناقصات -

 تهیه اسناد و برگزاري مناقصه پیمانکاران و مشاوران -

 مطابقت مواد قانونی قراردادها اعم از زمان ، نوع تحویل -

 مسلط به شرایط عمومی پیمان -

 بخشنامه هاي سازمان برنامه و بودجهآشنا به قوانین، دستورات و  -

 

 شرایط احراز شغل
 سال 40-30:  سن

 فقط آقا: جنسیت

 اتمام خدمت سربازي و یا معافیت از آن اجباري است: خدمت سربازي

 : تحصیلات

 -مهندسی برق کارشناسی- مکانیک مهندسی کارشناسی- مهندسی راه آهن-مهندسی عمران  کارشناسی

 شهرسازيمعماري و  کارشناسی
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 ٪70بالاتر از متوسط : انگلیسی زبان

 متوسط: Microsoft Excel -   پیشرفته: Microsoft Word: نرم افزارها

 resume.cv.hr.9910@gmail.com  ارسال رزومھ بھ این ایمیل

 .صورت بگیرد ۰۹۱۲۸٤۷۹۸۰٥و   ۰۹۱۲۹۲۷۱۹۳۳و یا بھ شماره واتساپ : 
 

 

 کارشناس ارزیابی و کنترل طرح ها:

 شاخص هاي کلیدي از نظر کارفرما

 سال سابقه کار در گروه شغلی مشابه 5

 کارشناسی مهندسی عمران ، مهندسی راه آهن یا مهندسی صنایع
 

 شرح شغل و وظایف

 از سوي پروژه هاتحلیل و تصمیم گیري بر روي داده هاي ارسالی  -
 طبقه بندي و پیاده سازي داده ها -
 ارائه گزارش هاي مدیریتی -
 تدوین گزارشات فنی و اقتصادي به پروژه ها -
 آشنا به مباحث مدیریت مالی -

 شرایط احراز شغل

 سن
 سال 40 - 27

 جنسیت
 فقط آقا

 خدمت سربازي
 اتمام خدمت سربازي و یا معافیت از آن اجباري است

 کاريسابقه 
 سال در سمت مشابه 5

 تحصیلات
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 مهندسی صنایع|مهندسی عمران / مهندسی راه آهنکارشناسی|کارشناسی
 زبان

 ٪70بالاتر از متوسط |انگلیسی
 نرم افزارها

Microsoft Project|پیشرفتهAutoCad|پیشرفتهRevit|پیشرفتهMicrosoft Excel|متوسط 
 هاي مورد نیازمهارت

 در حد برنامه نویسی Excel تسلط کامل به نرم افزار
 آشنا به نرم افزارهاي مرتبط به ارزیابی اقتصادي پروژه ها

 resume.cv.hr.9910@gmail.com  ارسال رزومھ بھ این ایمیل

 .بگیردصورت  ۰۹۱۲۸٤۷۹۸۰٥و   ۰۹۱۲۹۲۷۱۹۳۳و یا بھ شماره واتساپ : 
 

 

 کارشناس کنترل پروژه:

 شاخص هاي کلیدي از نظر کارفرما

 سابقه کار در صنعت ساخت / مصالح و تجهیزات ساختمانیسال   5
  مدیریت ساخت و یا مدیریت پروژه-ترجیحا کارشناسی ارشد مهندسی عمران

 سال  27-  50: سن
 افقط آق جنسیت

 از آن اجباري استاتمام خدمت سربازي و یا معافیت  خدمت سربازي
 

 شرح شغل و وظایف

 برنامه زمان بندي پروژه ها و کنترل تهیه و بروز رسانی

 بازدید ادواري از پروژه هاي فعال

 مقایسه وضعیت پیشرفت پروژه با برنامه مبنا

 سابقه کار در صنعت ساختمان هاي مسکونی بلند مرتبه

 

 

mailto:resume.cv.hr.9910@gmail.com


 هاي مورد نیازمهارت

 کنترل پروژه تسلط به مباحث برنامه ریزي و

 آشنا با اصول معماري و ساختمان سازي

 داري مهارت کار تیمی، منظم و پیگیر

 آشنا به امور ساختمانی

 

 ٪70بالاتر از متوسط :  انگلیسی زبان
 نرم افزارها

Microsoft Word  :مقدماتی - Microsoft Excel :پیشرفته  -   Microsoft Project  :پیشرفته -
Primavera  :طمتوس 

 resume.cv.hr.9910@gmail.com  ارسال رزومھ بھ این ایمیل

 .صورت بگیرد ۰۹۱۲۸٤۷۹۸۰٥و   ۰۹۱۲۹۲۷۱۹۳۳و یا بھ شماره واتساپ : 
 

 

 

 کارشناس حسابداری

 شاخص ھای کلیدی از نظر کارفرما

 شغلی مشابهسال سابقه کار در گروه  5

 سابقه کار در صنعت ساخت / مصالح و تجھیزات ساختمانی

 کارشناسی مالی و حسابداری

Microsoft Excel -  پیشرفته -پیشرفته/راھکاران 
 شرح شغل و وظایف

 کنترل صورت وضعیت
 فعالیت در شرکت ھای پیمانکاری

 مالیاتھای مستقیم) ۱٦۹ماده آشنایی کامل با قوانین ارزش افزوده و تھیه گزارشات فصلی(موضوع 
 آشنایی کامل با حسابداری پیمان کاری و صدور اسناد حسابدار مرتبط

 قانون تأمین اجتماعی و نحوه ی اخذ مفاصا حساب بابت بیمه قراردادھا ۳۸آشنایی کامل با قواعد ماده 

mailto:resume.cv.hr.9910@gmail.com


 شرایط احراز شغل

 سن
 سال 40 - 27
 جنسیت
 فقط آقا

 خدمت سربازی
 و یا معافیت از آن اجباری است اتمام خدمت سربازی

 سابقه کاری
 سال در سمت مشابه 5

 کارشناس حسابداری تحصیلات
 مھارت تکمیلی 

 ارزش افزوده نیقوان تسلط بر
 قراردادھا مهیاخذ مفاصا حساب بابت ب یو نحوه  یاجتماع نیقانون تأم ۳۸قواعد ماده  تسلط بر

 تیصورت وضع کنترل

 resume.cv.hr.9910@gmail.com  ارسال رزومھ بھ این ایمیل

 .صورت بگیرد ۰۹۱۲۸٤۷۹۸۰٥و   ۰۹۱۲۹۲۷۱۹۳۳و یا بھ شماره واتساپ : 
 

 

 

 کارشناس امور مشاوران

 شاخص هاي کلیدي از نظر کارفرما

 سال سابقه کار در گروه شغلی مشابه 5

 صنعت ساخت / مصالح و تجهیزات ساختمانیسابقه کار در 

 کارشناسی معماري و شهرسازي یا مهندسی صنایع یا مهندسی عمران ، مهندسی راه آهن

 شرح شغل و وظایف

 انجام امور مرتبط با عنوان شغلی

 شرایط احراز شغل

 سال 35 - 27: سن
 تفاوتی ندارد: جنسیت

 از آن اجباري استاتمام خدمت سربازي و یا معافیت : خدمت سربازي
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 مهندسی راه آهن /مهندسی عمران کارشناسی/ مهندسی صنایع کارشناسیي /معماري و شهرسازی کارشناس تحصیلات
 ٪70بالاتر از متوسط : انگلیسی زبان

 Microsoftمتوسط|Microsoft Accessپیشرفته|Microsoft Excelمتوسط|Microsoft Word:   نرم افزارها
Powerpoint|متوسطMicrosoft Project|متوسط 

 هاي مورد نیازمهارت

 آشنایی به امور قراردادها (پیمانکاري یا مشاور)
 آشنایی با تهیه و بررسی صورت وضعیت ها
 انجام امور برنامه ریزي و زمانبندي پروژه ها

 انجام امور کنترل پروژه
 آشنایی با فن مذاکره

 آشنایی با برنامه هاي آفیس بخصوص اکسل
 توانایی انجام کار گروهی

 resume.cv.hr.9910@gmail.com  ارسال رزومھ بھ این ایمیل

 .صورت بگیرد ۰۹۱۲۸٤۷۹۸۰٥و   ۰۹۱۲۹۲۷۱۹۳۳و یا بھ شماره واتساپ : 
 

 

 کارشناس تضمین کیفیت

 شاخص هاي کلیدي از نظر کارفرما

 سال سابقه کار در گروه شغلی مشابه 5

 سابقه کار در صنعت ساخت / مصالح و تجهیزات ساختمانی

 کارشناسی معماري و شهرسازي یا مهندسی عمران ، مهندسی راه آهن
 

 شرح شغل و وظایف

 تدوین مستندات اجرایی ساختمان (دستورالعمل، روش اجرایی، چک لیست)
 ت دوره اي و موردياصلاح و بازنگري مستندات به صور

 بازدید از پروژه و عارضه یابی مستندات جاري در پروژه

 شرایط احراز شغل
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 سال 40 - 28: سن
 فقط آقا: جنسیت

 اتمام خدمت سربازي و یا معافیت از آن اجباري است: خدمت سربازي
 سال در سمت مشابه 5: سابقه کاري

 عمران / مهندسی راه آهن مهندسی|معماري و شهرسازیکارشناسی|کارشناسی: تحصیلات
 Microsoftپیشرفته|Microsoft Wordمتوسط|Microsoft Excel: نرم افزارها
Visio|مقدماتیMicrosoft Powerpoint|متوسط 

 

 هاي مورد نیازمهارت

 تسلط کافی به فرآیندهاي ساختمانی -
 تسلط کافی به روش هاي اجرایی ساخت و تکنولوژي هاي جدید -
 امور اجرایی (سفت کاري، نازك کاري)تسلط کافی به  -
 PMBOK آشنایی با -
 آشنایی با مباحث کنترل کیفیت -
 توان و روحیه کار تیمی -

 resume.cv.hr.9910@gmail.com  ارسال رزومھ بھ این ایمیل

 .صورت بگیرد ۰۹۱۲۸٤۷۹۸۰٥و   ۰۹۱۲۹۲۷۱۹۳۳و یا بھ شماره واتساپ : 
 

 

 کارشناس مهندسی ارزش

 شاخص هاي کلیدي از نظر کارفرما

 سال سابقه کار در گروه شغلی مشابه 5

 سابقه کار در صنعت ساخت / مصالح و تجهیزات ساختمانی

 کارشناسی مهندسی عمران ، مهندسی راه آهن
 

 شرایط احراز شغل

 سال 35 - 25: سن
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 تفاوتی ندارد: جنسیت
 اتمام خدمت سربازي و یا معافیت از آن اجباري است: خدمت سربازي

 سال مرتبط 5حداقل : سابقه کاري
 مهندسی عمران / مهندسی راه آهن|کارشناسی: تحصیلات

 فارغ التحصیل مهندسی عمران یا معماري
 ٪70بالاتر از متوسط : انگلیسی زبان

 نرم افزارها
Autocad Civil 3D|متوسطMicrosoft Excel|متوسطMicrosoft Powerpoint|متوسطMicrosoft 

Word|متوسط 
 

 هاي مورد نیازمهارت

 علاقه مند و آشنا به کار تیمی
 آشنا یا علاقه مند به متدولوژي مهندسی ارزش

 به صورت تخصصی CAD ,Office آشنا با نرم افزارهاي
 داراي سابقه کاري مرتبط با متره و برآورد

 ه مند به انجام پروژه هاي طرح و توسعهعلاق

 resume.cv.hr.9910@gmail.com  ارسال رزومھ بھ این ایمیل

 .صورت بگیرد ۰۹۱۲۸٤۷۹۸۰٥و   ۰۹۱۲۹۲۷۱۹۳۳و یا بھ شماره واتساپ : 
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